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Paragraf Lex je elektronska zbirka zakona i drugih propisa, sluzbenih misljenja, sudske prakse, strane sudske prakse,
modela pravnih akata, Evropskog zakonodavstva i drugih stranih prava, Carinske tarife i ostalih dokumenata od interesa
za poslovanje privrednih subjekata. Zbirka sadrzi i dokumente dnevnog elektronskog ¢asopisa Paragraf e-press i to:
vesti, stru¢ne komentare, pitanja i odgovore, i on-line bazu javnih nabavki Paragraf Ten. Prikaz moguénosti rada sa
elektronskom zbirkom dokumenata Paragraf Lex i osnovna uputstva za rad nalaze se u slede¢im poglavljima.
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Paragraf Lex je elektronska zbirka zakona i drugih propisa, sluzbenih misljenja, sudske prakse, strane sudske prakse,
modela pravnih akata, Evropskog zakonodavstva i drugih stranih prava, Carinske tarife i ostalih dokumenata od interesa za
poslovanje privrednih subjekata. Zbirka sadrzi i dokumente dnevnog elektronskog ¢asopisa Paragraf e-press i to: vesti,
stru¢ne komentare, pitanja i odgovore, i on-line bazu javnih nabavki Paragraf Ten.

Program za pregled i pretrazivanje elektronske zbirke Paragraf Lex, u osnovi omogucava:
- jednostavno pregledanje sadrzaja zbirke po vrstama (tipovima) dokumenata,
- jednostavno pregledanje sadrzaja sluzbenih glasila,
- jednostavno pregledanje sadrzaja biltena sudske prakse,
- jednostavno pregledanje arhive elektronskog ¢asopisa Paragraf e-press,
- jednostavno pregledanje on-line baze javnih nabavki Paragraf Ten,
- viSekriterijumsko trazenje koje ukljucuje i pretragu kroz tekstove dokumenata,
- pregledanje tekstova dokumenata zbirke,
- Stampanje i kopiranje tekstova, njihovih delova i podataka o njima,
- Stampanje i kopiranje lista dokumenata i relacija izmedu dokumenata,
- uvid u relevantne podatke o svakom dokumentu,
- pracenje istorije izmena propisa,
- pracenje hijerarhijskih veza propisa sa natpropisima i potpropisima,
- pracenje relacija izmedu dokumenata uz uporedno prikazivanje povezanih dokumenata,
- pracenje nastanka dokumenata,
- editovanje modela pravnih akata,
kao i
- azuriranje zbirke preuzimanjem novih i izmenjenih dokumenata preko Interneta ili CD-a.

Koncept

Dokumenti zbirke su podeljeni prema vrsti na sledece:
- Propisi
- Sluzbena misljenja
- Sudska praksa
- Strana sudska praksa
- Modeli
- Evropsko zakonodavstvo i druga strana prava
- Carinska tarifa
- Paragraf e-press:
- vesti
- stru¢ni komentari
- pitanja i odgovori

Propisi, sluzbena misljenja, sudska praksa, stru¢ni komentari i pitanja i odgovori sistematizovani su po rubrikama, dok
propisi, stru¢ni komentari i pitanja i odgovori imaju i podrubrike. Strana sudska praksa, modeli pravnih akata, Evropsko
zakonodavstvo kao i Carinska tarifa imaju posebnu sistematizaciju.

- U zbirku propisa uneti su Propisi republickog, pokrajinskog, gradskih, saveznog (arhivskog) i drugih nivoa, a razlicitih
vrsta kao s$to su zakoni, uredbe, odluke, pravilnici itd. U zbirci se ¢uvaju precis¢ene verzije tekstova dokumenata, kao i
originalne izmene i dopune objavljene u sluzbenim glasilima. Izmenom ili dopunom nekog propisa nastaje njegova nova
verzija koja van snage stavlja prethodnu verziju.

- U zbirku sluzbenih misljenja uneta su misljenja organa drzavne uprave (ministarstava i posebnih organizacija koje
obavljaju stru¢ne poslove od znacaja za ostvarivanje prava i duznosti Republike Srbije), koja su data u ostvarivanju
funkcije ovih organa, a odnose se na neposrednu primenu i obezbedivanje izvrsavanja zakona i drugih propisa i opstih
akata. Sluzbena misljenja odnose se na propise iz delokruga odgovarajuceg organa drzavne uprave. Nazivi organa
drzavne uprave i drugih posebnih organizacija dati su u onom obliku u kome su bili utvrdeni na osnovu odgovarajucih
propisa koji su bili na snazi u momentu davanja sluzbenog misljenja.

- U zbirku sudske prakse uneti su nacelni pravni stavovi, zakljucci, pravna shvatanja i autorski obradene sentence iz
sudskih odluka sudova opste i posebne nadleznosti. Sentence iz sudskih odluka odnose se na procesno i materijalno
pravo i vezane su za odgovarajuce propise koji su bili relevantni za resavanje konkretnog spora.
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- U zbirci strane sudske prakse objavljuju se presude Evropskog suda za ljudska prava ¢ijim donosenjem se obezbeduje
zastita osnovnih ljudskih prava. Objavljuju se presude koje se odnose na Republiku Srbiju, kao i odabrane presude donete
u odnosu na druge drzave. Ovaj tip dokumenta sadrZi i presude Suda Evropskih zajednica (Luksembruske presude), koje i
pored svoje neobaveznosti za Republiku Srbiju pruzaju znacajan uvid u pravne tekovine Evropske unije.

- U zbirku modela uneti su modeli (forme) ugovora, akata koji se koriste u sudskim postupcima i osnivackih i drugih
opstih i pojedinacnih akata, privrednih subjekata, ustanova itd. Za razliku od drugih dokumenata, modeli se mogu
jednostavnom komandom za editovanje otvarati u aplikaciji za obradu teksta (u latinici ili ¢irilici), gde se odmah mogu
popunjavati konkretnim podacima korisnika.

- U zbirku Evropskog zakonodavstva i drugih stranih prava uneti su odabrani relevantni pravni akti opsteg
medunarodnog prava, neratifikovani medunarodni ugovori i primarno i sekundarno pravo Evropske zajednice. U
primarno pravo spadaju pre svega osnivacki ali i ostali ugovori i akti koji se neposredno vezuju za volju drzava ¢lanica
Zajednice, a u sekundarno spada pravo koje su kreirali organi zajednice (Pravila/Uredbe, Uputstva/ Direktive, Odluke).
Odabir se vrsi u skladu sa obavezom uskladivanja domaceg zakonodavstva za pravnim tekovinama Evropske zajednice
preuzetom potpisivanjem Sporazuma o stabilizaciji i pridruzivanju.

- U zbirku Carinske tarife uneti su svi tarifni brojevi sa podacima o stopi carine i oblicima izvoza ili uvoza. Tarifni brojevi su
svrstani po odeljcima i glavama Carinske tarife.

- U zbirku Paragraf e-press uneti su dokumenti elektronskog dnevnog casopisa, Ciji se brojevi formiraju petnaestodnevno,
a koji po tipu mogu biti vesti, stru¢ni komentari i pitanja i odgovori.

1. Vesti: Redakcija Paragraf e-Press-a pravi izbor najaktuelnijih vesti i informise korisnike o dogadajima znacajnim
za zakonito poslovanje privrednih subjekata i rad drzavnih organa;

2. Stru¢ni komentari: Stru¢ni komentari su autorski tekstovi cije se teme, u zavisnosti od aktuelnosti, odnose pre
svega na primenu odredenih propisa. Stru¢ni komentari se relacijama vezuju za propise na koje se odnose, tako
da korisnik pravne baze Paragraf Lex uz stru¢ni komentar uporedo moze Citati i tekst propisa na koji se stru¢ni
komentar odnosi i ostale tipove dokumenata u pravnoj bazi koji se odnose na istu ili sli¢cnu pravnu situaciju;

3. Pitanja i odgovori: odabir najinteresantnijih pitanja koja postavljaju nasi pretplatnici i odgovora koje na njih
daju nasi autori. Kao i stru¢ni komentari, pitanja i odgovori se vezuju za ¢lanove propisa na koje se odnose, kao i
za ostale tipove dokumenata u pravnoj bazi.

Pristup dokumentima se ostvaruje u osnovi na pet nacina:

- kroz sadrzaj (u kojem se pojavljuju hijerarhijski organizovane vrste dokumenata),

- kroz registar sluzbenih glasila, biltena sudske prakse ili arhivu elektronskog ¢asopisa e-Press,

- kroz pretraZivanje kombinovanjem vise kriterijuma,

- kroz prikazane relacije izmedu dokumenata i

- putem razlicitih lista (liste poslednje koris¢enih dokumenata, moje liste, liste poslednje azuriranih dokumenata,
istorije unosenja u bazu od strane redakcije i istorije azuriranje od strane korisnika).

Podrzano je visekriterijumsko pretrazivanje zbirke dokumenata, pri ¢emu se kriterijumi razlikuju za pojedine vrste
dokumenata, a moguce su i kombinacije vise vrsta dokumenata u pretrazi. Zajednicki kriterijumi za vecinu tipova
dokumenata su:

- naslov ili deo naslova dokumenta,

- redi i izrazi u tekstu dokumenta,

- rubrika i podrubrika,

- hivo dokumenta,

- objavljivanje na dan ili u zadatom intervalu,
- deo komentara korisnika;

a posebne vrste dokumenata imaju posebne kriterijume, kao na primer propisi:
- vazenje na izabrani dan,
- stupanje na snagu/izmena/prestanak vazenja u zadatom intervalu,
- objavljivanje u odredenom godistu/brojuili intervalu godista/brojeva izvora (glasila),
- vrsta propisa,
- donosilag;

ili sluzbena misljenja, sudske prakse i strane sudske prakse:
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- poreklo,
- broj pod kojim je zaveden dokument.
Komande se zadaju upotrebom menija, tastature (precice) ili ekranskih tastera (dugmadi).

Posebnu pogodnost predstavlja moguénost uporednog prikazivanja i direktnog pristupanja dokumentima koji su u relaciji
sa trenutno pregledanim dokumentom. Tako je moguce pregledati prethodnu ili narednu verziju nekog propisa, njegove

natpropise i potpropise, sluzbena misljenja, sudsku praksu, stranu sudsku praksu, modele, Evropsko zakonodavstvo i druga
strana prava, tarifne brojeve, vesti, stru¢ne komentare i pitanja i odgovore u vezi sa dokumentom koji se trenutno pregleda.

Veoma jednostavno aZuriranje preko Interneta omogucava korisniku da uvek ima na raspolaganju aktuelnu elektronsku
zbirku propisa i drugih dokumenata na svom ra¢unaru. Preporucuje se dnevno azuriranje, kako koli¢ina novog materijala
koji se preuzima sa Interneta ne bi bila prevelika i ucinila postupak azuriranja suvise dugim. U slucaju da korisnik nije u
mogucnosti da sprovodi dnevno azuriranje putem Interneta, dostupno je i azuriranje putem CD-a.

Poseban program, Paragraf Lex Alarm omogucava korisnicima da uvek kada imaju pristup Internetu (stalni ili povremeni
za Citanje e-poste, pristup WWW,....) budu obavesteni o eventualnim novim ili izmenjenim dokumentima zbirke, koje je
pripremila Redakcija i koji se mogu preuzeti.
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Radnu povrsinu glavnog prozora programa Paragraf Lex cine:

Prozor za pristup dokumentima se nalazi u levom delu glavnog prozora i omogucava korisniku navigaciju do zeljenog
dokumenta. Panel za navigaciju sadrzi stranicu sa sadrzZajem u kojoj se prikazuju hijerarhijski organizovane grupe
dokumenata, stranicu sa glasilima u kojoj se prikazuju sluZzbena glasila sa njihovim godistima i brojevima, stranicu sa
elektronskim casopisom e-Press u kojoj se prikazuju godista i brojevi izdanja ovog ¢asopisa, stranicu sa biltenima sudske
prakse u kojoj se prikazuju bilteni sudske prakse sa njihovim godistima i brojevima, stranicu sa favoritima, u kojoj se
nalazi lista koris¢enih dokumenata u poslednjih 7 dana, lista poslednje azuriranih dokumenata i moje liste, stranicu za
pretragu preko koje se moze formulisati kriterijum za pronalazenje neke grupe dokumenata, i stranicu sa relacijama na
kojoj se nalaze skupovi dokumenata ili ¢lanova propisa koji su u nekoj vezi sa dokumentom koji se upravo pregleda. Ova
stranica je neaktivna kada dokument koji se trenutno pregleda nema vezane druge dokumente u relaciji. U donjem delu
prozora za pristup dokumentima se pojavljuje panel za navigaciju po podnaslovima izabranog dokumenta koji sadrzi
strukturu naslova u tekstu otvorenog dokumenta i omogucava direktno pozicioniranje na odgovarajudi naslov.

Na dnu panela za pristupanje dokumentu se nalazi dugme Skupi stablo, koje skuplja stabla rasirena u stranici sa sadrzaje,
stranici sa relacijama i stablu donosioca propisa, odnosno porekla sluzbenih misljenja, sudske prakse i strane sudske prakse.

Prozor za pregledanje dokumenata zauzima desni deo glavnog prozora programa i sluzi za pregledanje dokumenata
i lista dokumenata. Prozor za pregledanje dokumenata sadrzi stranicu sa tekstom dokumenta, stranicu sa nastankom
dokumenta, stranicu sa podacima o dokumentu i stranicu sa listom dokumenata izabranih kroz navigaciju ili
odgovaraju¢com komandom.

Meni ¢ine komande dostupne korisniku.

Paleta dugmadi se sastoji od dugmadi za brzo pristupanje ¢esto koris¢enim komandama.
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Prozor za pristup dokumentima

Prozor za pristup dokumentima sluzi za brzi pristup do grupe dokumenata, ili ¢ak pojedinacnog dokumenta koji zelimo da
pregledamo.

Panel za navigaciju

Panel za navigaciju obuhvata sedam stranica:

stranicu sa sadrZajem dokumenata,
stranicu sa sluzbenim glasilima,

stranicu sa casopisom e-Press,

stranicu sa biltenima sudske prakse
stranicu sa favoritima

stranicu za pretragu po dokumentima i
stranicu sa relacijama izmedu dokumenata.

Prozor za pristup dokumentima se po zelji moze prikazivati ili skrivati, ¢ime se obezbeduje vedi prostor za prikaz
dokumenta ili liste dokumenata, $to moze biti narocito korisno u slu¢aju ekrana nize rezolucije.

Stranica sa sadrzajem dokumenata

Stranica sa sadrzajem dokumenata pruza mogucnost kretanja kroz stablo hijerarhijski organizovanih grupa dokumenata.
Pri vrhu stranice se nudi izbor da li se Zeli da sadrzaj obuhvati i podelu po rubrikama i podrubrikama ili bez rubrika.
Najveci deo stranice zauzima stablo SadrZaja. Stablo sadrzZi posebne grane za klasifikaciju dokumenata. Osnovna podela
dokumenata prema tipu je na: propise, sluzbena misljenja, sudsku praksu, stranu sudsku praksu, modele, Evropsko
zakonodavstvo i druga strana prava, Carinsku tarifu i dokumente ¢asopisa Paragraf e-press. Na sledecem nivou se propisi,
sluzbena misljenja i sudska praksa, dele po rubrikama, a propisi imaju i podrubrike, ako izabran nacin prikazivanja sadrzaja
obuhvata i podelu po rubrikama. Strana sudska praksa i Evropsko zakonodavstvo i druga strana prava imaju posebnu
sistematizaciju po rubrikama. Modeli takode imaju posebnu sistematizaciju, i to na tri nivoa (tip, vrsta, podvrsta). Carinska
tarifa se deli na odeljke i glave. Dokumenti ¢asopisa Paragraf e-press se dele na vesti, stru¢ne komentare i pitanja i
odgovore, a dalje, osim vesti, na rubrike i podrubrike. Propisi, sluzbena misljenja, sudska praksa, strana sudska praksa i
Evropsko zakonodavstvo i druga strana prava se dalje dele najpre prema nivou (republicki, pokrajinski, itd.). Propisi se zatim
dele prema vrsti (zakoni, uredbe, odluke, itd.), a sluzbena misljenja, sudska praksa i strana sudska praksa prema poreklu
(ministarstvu koje je donelo misljenje, odnosno sudu koji je doneo presudu), dok za Evropsko zakonodavsto i druga strana
prava i dokumente ¢asopisa ne postoji dalja podela.

Sadrzaj stabla program automatski formira tako da se moze pristupiti svim aktuelnim dokumentima. Za propise to znaci da
se u stablu pojavljuju one verzije propisa koje su na danasnji dan (sistemski datum racunara) na snazi ili tek treba da stupe
na snagu. Treba imati u vidu da se kroz sadrzaj ne moze direktno pristupiti ranijim verzijama propisa, niti se kroz sadrzaj
moze pristupiti propisima koji vise nisu na snazi. Takode, kroz sadrZaj se ne moze pristupiti arhiviranim dokumentima
Casopisa Paragraf e-press.

Izborom neke grupe dokumenata, na bilo kom nivou stabla, u prozoru za pregledanje dokumenata aktivira se stranica sa
listom dokumenata koja prikazuje sadrzaj izabrane grupe dokumenata.

Stranica sa sluzbenim glasilima

Stranica sa sluzbenim glasilima, koja se dele na vazeca i nevazeca (prema kriterijumu aktuelnosti izdanja glasila, saglasno
pozitivnim propisima), pruza moguénost kretanja kroz stablo glasila, njihovih godista i brojeva.

Sadrzaj stabla sluzbenih glasila se automatski formira tako da se kroz njega moze pristupiti svim propisima koje sadrzi
pravna baza, a objavljeni su u odgovaraju¢em broju i godistu izabranog sluzbenog glasila.

Izborom sluzbenog glasila, godista, odnosno konkretnog broja, u prozoru za pregledanje dokumenata aktivira se stranica
sa listom dokumenata koja prikazuje sadrzaj izabrane grupe dokumenata.

Stranica sa casopisom e-Press

Stranica sa ¢asopisom sadrzi registar elektronskog izdanja ¢asopisa Paragraf e-press. Stranica pruza mogucnost kretanja
kroz stablo koje sadrzi godista i brojeve ¢asopisa.

Sadrzaj stabla ¢asopisa se automatski formira tako da se kroz njega moze pristupiti svim dokumentima (aktuelnim i
arhiviranim) elektronskog ¢asopisa Paragraf e-press, a koji su objavljeni u odgovaraju¢em broju i godistu ¢asopisa. lako
je ¢asopis dnevne prirode, brojevi ¢asopisa predstavljaju petnaestodnevna izdanja koja obuhvataju sve dokumente
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objavljene u prvoj, odnosno drugoj, polovini meseca.
Izborom godista, odnosno konkretnog broja, u prozoru za pregledanje dokumenata aktivira se stranica sa listom
dokumenata koja prikazuje sadrzaj izabrane grupe dokumenata.

Stranica sa biltenima sudske prakse

Stranica sa biltenima sudske prakse pruza mogucnost kretanja kroz stablo razlicitih biltena sudske prakse, njihovih godista
i brojeva.

Izborom biltena sudske prakse, godista, odnosno konkretnog broja, u prozoru za pregledanje dokumenata aktivira se
stranica sa listom dokumenata koja prikazuje sadrzaj izabrane grupe dokumenata.

Stranica sa favoritima

Stranica sa favoritima pruza moguénost kretanja kroz listu poslednje koriscenih dokumenata (7 dana), listu poslednje
azuriranih dokumenata i kroz moje liste.

Izborom jedne od ovih moguénosti, u prozoru za pregledanje dokumenata aktivira se stranica sa listom dokumenata
koja prikazuje sadrzaj izabrane grupe dokumenata.

Stranica za pretragu po zbirci dokumenata

Stranica za pretragu po dokumentima sluzi za visekriterijumsko pretrazivanje zbirke dokumenata.

Pri trazenju je pozeljno navesti tip trazenog dokumenta, koji moze biti: propis, sluzbeno misljenje, sudska praksa, strana
sudska praksa, model, Evropsko zakonodavstvo i druga strana prava, Carinska tarifa, vest, stru¢ni komentar ili pitanje i
odgovor, a moguca je i kombinacija tipova po izboru korisnika. Zatim se navode ostali kriterijumi koji zavise od izabranog
tipa dokumenata. Narocito koristan kriterijum pretrage je prema re¢ima i izrazima u tekstu dokumenta. Nakon navodenja
Zeljenih kriterijuma, izborom dugmeta TrazZi u bazi, izvodi se pretrazivanje zbirke dokumenata. Ako se ne navede nijedan
poseban kriterijum, rezultat trazenja ¢e obuhvatiti sve dokumente datog tipa.

Po zavrsetku pretrazivanja, u prozoru za pregledanje dokumenata aktivira se stranica sa listom dokumenata koja
prikazuje listu svih dokumenata koji zadovoljavaju sve navedene kriterijume.

Za detalje videti Pretraga po zbirci dokumenata.

Stranica sa relacijama izmedu dokumenata

Stranica sa relacijama izmedu dokumenata omogucava brz pristup dokumentima koji su na odredeni nacin u vezi

sa dokumentom koji se pregleda. Relacije izmedu propisa mogu biti hijerarhijske (natpropisi / potpropisi) i istorijske
(prethodne i naredne verzije otvorenog dokumenta). Takode, postoje drugi dokumenti koji su povezani sa otvorenim
dokumentom, a za propise je vazna i lista njegovih ¢lanova na koje se referisu drugi dokumenti. U stranici sa relacijama se
prikazuju liste i stabla sa odgovaraju¢im dokumentima sa kojima je trenutno posmatrani dokument u nekoj vezi. Ove liste
i stabla se automatski formiraju samo ako postoje odgovarajuce relacije, a moze im se pristupiti pomoc¢u dugmadi u vrhu
stranice sa relacijama.

Prikazivanje odgovarajuceg skupa (liste ili stabla) relacija vrsi se izborom dugmeta pri vrhu stranice. Za propise, u stranici sa
relacijama se mogu pojaviti sledec¢a dugmad:

Hijerarhija Liste natpropisa i stablo potpropisa

Istorija Lista svih prethodnih i narednih verzija istog propisa

Dokumenti Stablo dokumenata povezanih sa tekuce otvorenim dokumentom
Clanovi Stablo ¢lanova propisa referisanih iz drugih dokumenata

Za druge tipove dokumenata samo dugme Dokumenti se moze pojaviti u stranici sa relacijama.

Ukoliko je neki od skupova relacija prazan, odgovaraju¢e dugme se ne prikazuje. Ako ne postoje nikakvi podaci o
relacijama, onda je cela stranica sa relacijama neaktivna.

Propisi kojima je prestalo vazenje ispisuju se precrtano, a dokumenti elektronskog ¢asopisa koji su arhivirani su
narandzaste boje.

U dnu stranice sa relacijama nalazi se prostor za detaljniji prikaz selektovanog reda iz liste, odnosno stabla. Po pravilu, ovde
se prikazuje pun naslov selektovanog dokumenta, jer prikaz u listi ili stablu naj¢esce nije dovoljno Sirok da bi se naslov
mogao prikazati u celini. Izuzetno, kada se prikazuje Istorija, u prostoru za prikaz se prikazuju podaci o sluzbenom glasilu

u kojem je objavljena odgovarajuca verzija propisa. Prostor za detaljni prikaz se moZze povecati ili smanjiti povlacenjem
gornje granice. Ovaj prostor se ne pojavljuje ukoliko se sa desne strane prikazuju stranice Tekst dokumenta ili O
dokumentu, ukoliko se na njima prikazuje i povezani dokument.
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Selektovanjem dokumenta u relacijama (jedan klik misem, ili pozicioniranje strelicama), povezani (korelisani) dokument ¢e
se pojaviti u okviru za povezani dokument stranice sa tekstom dokumenta. Izborom dokumenta u relacijama (dvostruki klik
misem) zapocinje se pregledanje dokumenata, odnosno njegovo prosirivanje na ceo prozor za pregledanje dokumenata.
Treba imati u vidu da ¢e u tom slucaju izabrani dokument postati aktuelni dokument, te ¢e se na stranici sa relacijama
prikazati njegove relacije. Stranica sa listom dokumenata u prozoru za pregledanje dokumenata se nec¢e promeniti, ali nece
biti omoguceno kretanje kroz nju komandama Prethodni/Naredni, sve dok se ponovo ne otvori tekst dokumenta koji je
selektovan u listi.

Kada se prikazuje istorija nekog propisa, prikazuje se jedinstvena lista prethodnih i narednih verzija posmatranog propisa.
Verzija propisa koja se upravo pregleda naglasena je podebljanim (bold) slovima.

Kada se prikazuje hijerarhija nekog propisa, prikazuju se lista natpropisa (gore) i stablo potpropisa (dole) pregledanog
dokumenta. Natpropisi prikazani u listi ispunjavaju sledece uslove: (1) oni su natpropisi posmatrane verzije propisa, (2)
osim u izuzetnom slucaju, oni se preklapaju po vazenju sa posmatranom verzijom propisa, (3) ne postoji prethodna verzija
istog natpropisa koja zadovoljava prethodna dva uslova. Potpropisi na prvom nivou (u korenu) stabla ispunjavaju sledece
uslove: (1) oni su potpropisi posmatrane verzije propisa, (2) osim u izuzetnom slucaju, oni se preklapaju po vazenju sa
posmatranom verzijom propisa, (3) ne postoji naredna verzija istog potpropisa koja zadovoljava prethodna dva uslova.
Podaci sa stranice relacija (hijerarhija, istorija, dokumenti i ¢lanovi) mogu se Stampati.

Panel za navigaciju po podnaslovima izabranog dokumenta

Panel za navigaciju po podnaslovima izabranog dokumenta omogucava uvid u strukturu podnaslova otvorenog dokumenta,
kao i jednostavno pozicioniranje na zeljeni naslov klikom na odgovarajuci tekst naslova na panelu. Panel se ne prikazuje za
dokumente bez naslova sekcija.

Prozor za pregledanje dokumenata

Prozor za pregledanje dokumenata zauzima desni deo glavnog prozora. Sluzi za pregledanje tekstova dokumenata,
nastanka dokumenta (propisa), podataka o dokumentima i listi dokumenata.

Obuhvata cCetiri stranice:
stranicu sa tekstom dokumenta na kojoj je prikazan tekst trenutno otvorenog dokumenta,
stranicu sa nastankom dokumenta koja inicijalno sadrzi prethodnu verziju, izmenu i dopunu i precisceni tekst
trenutno otvorenog dokumenta,
stranicu sa podacima o dokumentu koja sadrzi informacije o trenutno otvorenom dokumentu, i
stranicu sa listom dokumenata koji pripadaju poslednje izabranoj grupi dokumenata.

Stranica sa tekstom dokumenta

Stranica sa tekstom dokumenta sadrZi tekst izabranog (otvorenog, trenutno aktuelnog) dokumenta. Ukoliko je uz
dokument data redakcijska napomena, ona se prikazuje neposredno ispod teksta dokumenta. Prostor za napomene se
moze povecati ili smanijiti povlacenjem gornje granice.

Osim izabranog dokumenta, na ovoj stranici je moguce prikazati i povezani dokument u drugom okviru. Okvir za povezani
dokument moze biti desno ili ispod izabranog dokumenta, $to bira korisnik na nacin opisan u poglavlju o prikazivanju
povezanog dokumenta.

Iznad svakog okvira nalazi se i dugme za aktiviranje. Aktiviranjem okvira, komande Kopiranje teksta dokumenta (i to u
celini ili samo nekog izabranog dela), Trazenje u tekstu dokumenta i Editovanje modela (ako je u prostoru za povezni
dokument prikazan model) primenjuju se na tekst u aktivnom okviru.

Prikaz velicine teksta u dokumentu se moze prilagodavati biranjem velicine teksta.

Stranica sa nastankom dokumenta

Stranica sa nastankom dokumenta se aktivira samo kada postoji tekst izmene i dopune otvorenog propisa. Stranica sadrzi
tri okvira u kojima se prikazuju tekst prethodne verzije dokumenta (gornji levi ugao), originalni tekst izmene i dopune koji
je objavljen u sluzbenom glasilu (gornji desni ugao) i precis¢eni tekst dokumenta nove verzije propisa (donja polovina
ekrana).

Iznad svakog okvira sa desne strane nalazi se dugme za aktiviranje. Aktiviranjem okvira, komande iz menija, kao $to su
Stampanje i Kopiranje i komande Stampanje , Kopiranje i Trazenje u tekstu dokumenta iz palete dugmadi, primenjuju se
na tekst u aktivnom okviru.

Simultano pregledanje izvesne verzije propisa, njegove prethodne verzije i odgovarajuce izmene i dopune, dobija puni
smisao kada se sa leve strane u prozoru za pristup dokumentima, u stranici sa relacijama prikaze lista istorije. Svaki klik
misem na odredenu verziju propisa (osim osnovnog teksta) u listi istorije prikazuje tu verziju u okviru za precis¢eni tekst
dokumenta, dok njegovu prethodnu verziju i odgovarajuce izmene i dopune prikazuje u druga dva okvira. Kod prve verzije
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propisa je neaktivan nastanak dokumenta, jer on i ne postoji. Ako prva verzija objavljena u bazi nije stvarno prva verzija
propisa, opcija nastanak se aktivira, a u gornjim prozorima se ispisuje poruka da zbirka ne sadrzi tekst izmene i dopune za
izabranu verziju propisa.

Stranica sa podacima o dokumentu

Stranica sa podacima o dokumentu sadrzi osnovne informacije o trenutno otvorenom dokumentu, ¢iji se tekst moze videti
na stranici sa tekstom dokumenta.

Prikazani podaci za razli¢ite vrste dokumenata obuhvataju:

tip dokumenta,

naslov (i podnaslov) dokumenta,

rubriku i podrubriku kojoj dokument pripada (osim za modele i vesti),

nivo kojem dokument pripada (osim za dokumente Paragraf e-press),

komentar urednika i

komentar korisnika.
Komentar korisnika je namenjen beleskama korisnika po kojima ¢e kasnije mocdi i da pretrazuje zbirku dokumenata.
Dugmetom Menjanje komentara korisnika, otvara se polje za unos ili izmenu komentara korisnika. Nakon unosa
proizvoljnog teksta u ovo polje, pojavice se dugme OK koje je potrebno pritisnuti da bi se uneti tekst zapamtio.

Za propise se prikazuju i slededi specifi¢ni podaci:
glasilo u kojem je propis zvani¢no objavljen i to: naziv, broj, godiste i datum objavljivanja,
vrsta propisa,
period u kojem je propis na snazi / objavljen,
period u kojem je verzija propisa na snazi / objavljena,
osnov za donosenje, odnosno ukaz (u slucaju zakona) kojim se donosi propis,
donosilac propisa,
osnov za prestanak vazenja propisa i
naslovi natpropisa.

Za sluzbena misljenja prikazuju se slededi specifi¢ni podaci:
poreklo (ministarstva koja su dala misljenje),
broj pod kojim je zaveden dokument,
datum donosenja i
naslovi propisa za koje je vezano sluzbeno misljenje.

Za sudsku praksu i stranu sudsku praksu prikazuju se slededi specifi¢ni podaci:
poreklo (sud iz koga je potekla praksa),
broj pod kojim je zaveden dokument,
datum donosenja,
naslovi propisa za koje je vezan sudska praksa,
glasilo u kojem je objavljena sudska praksa i
autor sentence.

Za modele pravnih akata prikazuju se sledeci specifi¢ni podaci:
namena (prvi nivo klasifikacije modela),
vrsta (drugi, odnosno tredi, nivo klasifikacije modela) i
autor modela.

Za Evropsko zakonodavstvo i druga strana prava se prikazuju sledeci specifi¢ni podaci:
glasilo u kojem je propis zvani¢no objavljen i to naziv, broj, godiste i datum objavljivanja.

Za dokumente Carinske tarife - tarifne brojeve prikazuje se:
datum objavljivanja.

Za vesti se prikazuju sledeci specifi¢ni podaci:
Casopis (godiste i broj),
datum objavljivanja i
podatak da li je dokument arhiviran.
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Za stru¢ne komentare i pitanja i odgovore prikazuju se sledeci specifi¢ni podaci:
autor,
¢asopis (godiste i broj),
datum objavljivanja i
podatak da li je dokument arhiviran.

Prikaz podataka o dokumentu se moze prilagodavati biranjem velicine teksta.
Podaci o dokumentu se mogu Stampati.

Stranica sa listom dokumenata

Stranica sa listom dokumenata sadrzi grupu dokumenata ciji sastav zavisi od prethodnih aktivnosti korisnika i moze biti:

sadrzaj grupe dokumenata izabrane u sadrzaju,

sadrzaj grupe dokumenata izabrane u sluzbenim glasilima,

sadrzaj grupe dokumenata izabrane u biltenima sudske prakse,
sadrzaj grupe dokumenata izabrane u favoritima (jedna od tri liste),
sadrzaj grupe dokumenata izabrane u ¢asopisu e-Press,

rezultat pretrage po zbirci dokumenata,

lista poslednjih koriS¢enih dokumenata,

lista poslednjih azuriranih dokumenata,

lista istorije azuriranja dokumenata od strane korisnika i

lista istorije unoSenja u bazu od strane redakcije.

Liste u ovoj stranici sadrze vise kolona cije se Sirine mogu prilagodavati horizontalnim povlac¢enjem (pritisnut levi taster
misa) vertikalnih ivica naslova kolona. Takode, redosled dokumenata u listama se moze uredivati pritiskom na odgovarajuci
naslov kolone. Naizmeni¢ni pritisci na isti naslov kolone menjaju redosled dokumenata u listi.

Jednim pritiskom na levi taster misa kada je kursor iznad pojedinog dokumenta u listi, selektuje se taj dokument tako da
se njegov pun naziv pojavljuje u prostoru ispod liste. Veli¢ina ovog prostora se moze menjati vertikalnim povlacenjem
njegove gornje granice.

Dvostrukim pritiskom na levi taster misa kada je kursor iznad pojedinog dokumenta u listi otvara se izabrani dokument
¢ime zapocinje pregledanje izabranog dokumenta.

U vrhu stranice sa leve strane stoji naslov liste, dok sa desne strane stoji broj dokumenta u listi.
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Posupct ______________________________

Upotreba programa Paragraf Lex obuhvata sledece postupke:

Rad sa zbirkom dokumenata
AZuriranje zbirke dokumenata

Konfigurisanje
Informisanje o sadrZaju

Stampanje

Rad sa dokumentom
Pregledanje dokumenta
Kretanje kroz listu pregledanih dokumenata
Kretanje kroz izabranu grupu dokumenata

Izbor dokumenta
Sadrzaj, glasila, bilteni i Casopis (registri) zbirke dokumenata
Pretraga
Poslednji koris¢eni dokumenti
Poslednji azurirani dokumenti
Istorija unosenja u bazu od strane redakcije
Istorija aZuriranja dokumenata od strane korisnika
Moje liste
Povezani dokumenti (relacije)

Rad sa tekstom dokumenta
Editovanje teksta modela
Kopiranje teksta dokumenta
Trazenje u tekstu dokumenta

Prilagodavanje grafickog prikaza
Prikazivanje i skrivanje prozora za pristup dokumentima
Promena izgleda dugmadi u paleti dugmadi
Prikazivanje povezanog dokumenta
Izbor velicine teksta
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Rad sa zbirkom dokumenata

Osnovni postupci nad zbirkom dokumenata obuhvataju:
AZuriranje zbirke dokumenata

Konfigurisanje
Informisanje o sadrZaju

Stampanje

Azuriranje zbirke dokumenata

AZuriranje je namenjeno preuzimanju dopuna i izmena zbirke dokumenata koje objavljuje Redakcija. Osnovni nacin
azuriranja je preko Interneta, ali program omogucava i azuriranje preko distribuiranog medijuma: kompakt-diska (CD-
ROM). Da bi azuriranje preko Interneta bilo moguce, korisnik mora imati uspostavljenu vezu sa svojim dobavljacem
Internet usluga.

AZuriranje dokumenata se obavlja pritiskom na dugme AZuriranje. Jednostavan dijalog vodi korisnika kroz proces
azuriranja.

Nakon azuriranja i preuzimanje novih dokumenata, automatski e se otvoriti lista poslednjih azuriranih dokumenata tako
da ce korisnik programa biti obavesten o novinama u zbirci. Nakon azuriranja ova lista se moze otvarati i komandom iz
menija Poslednje liste / Lista poslednje aZuriranih dokumenata, i sa stranice Favoriti/ Lista poslednje azuriranih dokumenata (iz
Prozora za pristup dokumentima). Njen sadrzaj se nec¢e promeniti sve do narednog uspesnog azuriranja.

Takode, posle azuriranja, ¢e biti promenjen i sadrzaj "Naslovna strana”, a eventualno i "Redakcijska strana" i "Re¢ urednika’,
sa kratkim vestima i obavestenjima koja Redakcija upucuje korisnicima. Strana se ne¢e automatski otvoriti, jer se
automatski otvara lista poslednjih azuriranih dokumenata. Kasnije je ovim stranama moguc pristup kroz komandu iz
menija Zbirka / Naslovna strana, odnosno Zbirka / Redakcijska strana ili Zbirka / Rec urednika. Korisnicima se preporucuje da
posle obavljenog azuriranja zbirke otvore ove stranice i pogledaju obavestenja Redakcije.

Posebno obavestavanje o novim dokumentima, odnosno izmenama dokumenata, moze se dobiti pokretanjem programa
Paragraf Lex Alarm.

Konfigurisanje

Konfigurisanje je namenjeno postavljanju raznih parametara, kao sto su filteri vidljivosti dokumenata u zbirci, parametri
mreze i sli¢ni. Konfigurisanje parametara zbirke omoguceno je kroz meni Konfigurisanje / Konfigurisanje. Komandom se
otvara poseban dijalog sa vise stranica.

Stranica Filter omogucava fleksibilan izbor tipova dokumenata, odnosno nivoa dokumenata, koje pretplatnik Zeli da "vidi"
u zbirci dokumenata. Moguc je izbor "svih" tipova/nivoa, odnosno njihova proizvoljna kombinacija. Nakon promene filtera
program se reinicijalizuje (dovodi u stanje koje ima nakon pokretanja programa), tako da nije preporucljivo ¢esto menjati
filtere.

Stranica Optimizacije omogucava izbor broja pamcenih koraka funkcije "Nazad" Takode je omoguceno da korisnik bira da
li Zeli upozorenje pred zatvaranje programa.

Stranica Komunikacija omogucava konfigurisanje parametara mreze preko koje racunar ima pristup Internetu.
Napominjemo da Korisnik ne mora da popunjava ove podatke osim u pojedinim sluc¢ajevima, kada je konfigurisanje
parametara komunikacije potrebno izvoditi u skladu sa preporukom Internet provajdera ili lokalnog mreznog
administratora.

Stranica Rezervna kopija omogucava stvaranje rezervne kopije svih komentara Korisnika koji su upisani kao podsetnik

uz dokumenta kao i sve liste favorita (moje liste) koje je Korisnik formirao u programu. Ova funkcija ¢uvanja komentara

i listi favorita je veoma znacajna, jer u slucaju da se vrsi reinstalacija programa na drugi rac¢unar ili se iz bilo kog razloga
deinstalira postojeca verzija programa, prilikom reinstalacije programa ili instalacije nove verzije na prethodni ili na novi
racunar - ostaju sac¢uvani svi komentari korisnika, kao i sve izabrane liste favorita i mogu biti restaurirani na veoma lak nacin
prema uputstvu i tako preneti u svoju novu verziju.

Korisniku je ve¢ ponudena i instalirana opcija na kojoj je najbolje ¢uvati rezervnu kopiju. Preporuka je da se ostane na
ponudenoj lokaciji, jer se tako rezervna kopija ¢uva na istom hard disku na kome je instaliran program.

Ukoliko Korisnik to zeli, moZe sam da promeni lokaciju na kojoj se ¢uva rezervna kopija preko dugmeta Promeni.

Stranica Dnevnik omogucava zapisivanje u dnevnik akcija koje dovode do nekog problema u koris¢enju zbirke, kao i slanje



) Q0O

takvog dnevnika sluzbi za tehnic¢ku podrsku. Ukoliko ste kao Korisnik u toku poslednjeg dana rada u programu Paragraf
Lex ili prilikom poslednjeg otvaranja programa uocili odredene probleme na koje zelite da ukaZete tehnickoj ekipi pravne
baze Paragraf Lex, dovoljno je da pre zatvaranja programa, iz menija izaberete Konfigurisanje, zatim Dnevnik i pritiskom
na dugme Slanje sadrZaja dnevnika aktivnosti, otvoric¢e se e-mail u kome samo dopisite Vase ime i prezime i posaljite ga
na ponudenu adresu. Na taj nacin celokupno Vase kretanje kroz program na taj dan ili prilikom poslednjeg otvaranja
programa bice prosledeno sluzbi tehnicke podrske pravne baze Paragraf Lex i nas struc¢ni tim e biti u stanju da uoci koji
su se problemi pojavili u toku Vaseg poslednjeg koris¢enja programa i da ih u najkra¢em roku otkloni.

Informacije o zbirci

Informacije o zbirci sadrze broj propisa, broj vazecih propisa, broj dokumenata svakog od pojedinih tipova dokumenata,
ukupan broj dokumenata u zbirci, broj relacija izmedu dokumenata (po vrstama relacija), broj komentara urednika, broj
lista u stablu moje liste, broj dokumenata u stablu moje liste, broj komentara korisnika, datume formiranja (objavljivanja) i
azuriranja poslednje verzije podataka, kao i listu poslednjih primeraka sluzbenih glasila sa kojima je zakljucena zbirka.

Stampanje

Program omogucava Stampanje:

- teksta dokumenta Cije je pregledanje u toku (Stampa se u celini samo otvoreni deo teksta, ako se tekst sastoji iz
vise delova). Nakon aktiviranja ove opcije, otvara se novi prozor u kome korisnik bira da li zeli da Stampa samo
tekst dokumenta, napomenu (ako je ima), podnaslove (ako ih ima) ili neku kombinaciju ovih stavki.

- oznacenog dela teksta u aktivnom okviru (sa trenutno aktivne stranice Tekst dokumenta, Nastanak dokumenta ili O
dokumentu) - ova opcija je aktivna samo ako je selektovan neki deo teksta otvorenog dokumenta,

- Stampanje izmene i dopune propisa prikazane u odgovaraju¢em okviru stranice sa nastankom dokumenta,

- Stampanje podataka o dokumentu sa eventualnim komentarom korisnika,

- Stampanje relacija dokumenta sa drugim dokumentima (omogucen je odabir tipa relacije ili kombinacije koja Zeli
da se Stampa) - ova opcija je aktivna samo ako pregledani dokument ima relacije,

- Stampanje povezanog dokumenta, a o okviru toga izbor teksta povezanog dokumenta ili njegovih podataka i

- kao i Stampanje tekuce otvorene liste dokumenata ili oznacenih redova na njoj.

Komande za $tampanje su navedene u meniju Stampanje, a postoji i dugme za Stampanje u Paleti dugmadi. Po izboru
konkretne komande otvara se prozor u kojem postoji mogucnost izbora $ta se stampa, direktnog $stampanja (Stampanje),
pregledanja standardnog prozora za pregled pre Stampanja (Prikaz sStampanja) i odustajanja od Stampanja (Odustajanje).
Moguce je pregledati proizvoljnu stranicu teksta koji ¢e se Stampati i izabrati faktor smanjenja/uveli¢anja stranice u
prikazu, margine pri Stampi i opseg strana koje ¢e se Stampati. Podesavanja formata strana zadata u Prikazu Stampanja
(Print preview) vaze samo za Stampanje trenutno otvorenog dokumenta i ne pamte se.

Dugmetom Stampanje, kada je aktivna stranica sa tekstom dokumenta, otvara se prozor gde se nude opcije (gore
navedene) o tome Sta Zeli da se Stampa. Kada je selektovan deo teksta dokumenta koji se pregleda i klikne se na dugme
Stampanje, markirana je opcija Oznaceni deo teksta i tada se Stampa samo taj deo. Medutim, moguce je ovu opciju ugasiti
(klikom na nju) i napraviti drugi izbor Stampe.

Dugmetom Stampanje, kada je aktivna stranica sa nastankom dokumenta, $tampa se tekst izmene i dopune dokumenta.

Dugmetom Stampanje, kada je aktivna stranica sa listom dokumenata, $tampa se aktivna lista dokumenta koji
pregledamo. Ako je na toj listi oznacen (markiran) neki dokument, otvara se poseban dijalog u kome biramo da li zelimo da
Stampamo celu listu dokumenata ili oznacene redove. Ako na listi nije oznacen nijedan dokument, Stampa se cela lista.

Formatiranje strane za Stampanje: odredivanje veli¢ine papira, margina i drugih relevantnih parametara (header i footer)
vrse se u Internet Exploreru ili Mozilli Firefox (Page Setup), u zavisnosti koji se browser koristi. Setovanja podesena u ovim
browserima se pamte i u programu Paragraf Lex.
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Rad sa dokumentom

Osnovni postupci sa dokumentima obuhvataju:

Pregledanje dokumenta
Kretanje kroz listu pregledanih dokumenata
Kretanje kroz izabranu grupu dokumenata

Pregledanje dokumenta

Otvaranjem dokumenta iz neke liste dokumenata zapocinje pregledanje dokumenta.

Tekst izabranog dokumenta se prikazuje na stranici sa tekstom dokumenta, a informacije o dokumentu na stranici sa
podacima o dokumentu prozora za pregledanje dokumenta.

Neposredno ispod teksta dokumenta prikazuje se tekst napomena koje stoje uz dokument, ako takve napomene postoje.
Skupovi dokumenata koji su u vezi sa otvorenim dokumentom se prikazuju na stranici sa relacijama izmedu dokumenata
u prozoru za pristup dokumentima.

Prikaz dokumenta se moze prilagodavati biranjem velicine teksta.

Uz tekst izabranog dokumenta, odnosno uz podatke o dokumentu, moze se prikazivati povezani dokument.

Nad tekstom u aktivnom okviru se mogu obavljati specifi¢cne operacije kao sto su Kopiranje i Trazenje u tekstu prikazanog
dokumenta.

Kretanje kroz listu pregledanih dokumenata

Tokom jedne upotrebe programa formira se stablo pregledanih dokumenata koje omogucava jednostavno pristupanje
dokumentima koji su ve¢ pregledani tokom rada.

Kretanje kroz stablo pregledanih dokumenatai lista po obrnutom, odnosno direktnom, redosledu otvaranja dokumenata
obavlja se pritiskanjem na dugmad Nazad i Napred u paleti dugmadi. Takode, mogu¢ je i direktan pristup nekom od
koris¢enih dokumenata kroz listu poslednjih koriscenih dokumenata kojoj se pristupa komandom Poslednje liste / Lista
poslednje korisc¢enih dokumenata.

Kretanje kroz izabranu grupu dokumenata

Kretanje kroz izabranu grupu dokumenata, tj. kroz listu dokumenata koja je trenutno na stranici sa listom dokumenata,
obavlja se pritiskanjem na dugmad Prethodni i Naredni u paleti dugmadi. Da bi ovakvo kretanje bilo omoguceno, potrebno
je da bude otvoren neki dokument iz liste. Ukoliko se ovakvim kretanjem stigne do reda liste koji nije prikazan u vidljivom
delu liste, lista ¢e se automatski vertikalno pomeriti kako bi se otvoreni dokument uvek nalazio u vidljivom delu liste.

Ovakav nacin kretanja kroz liste omogucen je samo u listama koje se pojavljuju u stranici sa listom dokumenata u prozoru
za pregledanje dokumenata. Kroz liste koje se pojavljuju u stranici sa relacijama izmedu dokumenata u panelu za
navigaciju nije omogucen opisani nacin kretanja.

Videti Izbor dokumenata.




Izbor dokumenta

Pristup nekom dokumentu i njegovo otvaranje se moze obaviti na vise razli¢itih nacina.

Sadrzaj, Glasila, Bilteni i e-Press (registri) zbirke dokumenata
Pretraga

Poslednji koris¢eni dokumenti

Posledniji azurirani dokumenti

Istorija unosenja u bazu od strane redakcije

Istorija azuriranja dokumenata od strane korisnika

Moje liste (najradije koris¢eni dokumenti)

Povezani dokumenti (relacije)

Sadrzaj, Glasila, Bilteni i e-Press (registri) zbirke dokumenata

Sadrzaj, sluzbena glasila, bilteni i casopis e-Press zbirke dokumenata prikazani su na stranici sa sadrzajem, odnosno
na stranici sa sluzbenim glasilima, stranici sa biltenima, stranici sa casopisom e-Press unutar prozora za pristup
dokumentima u obliku hijerarhijski organizovanih stabala.

Odabirom opcija sa rubrikama ili bez rubrika, koje se nalaze pri vrhu stranice sa sadrzajem, moze se izabrati da li je
potrebno da sadrzaj obuhvati podelu po rubrikama.

Izborom kvadratica sa znakom +, koji se nalazi ispred stavke sadrzaja/bilteni/favoriti/glasila/e-Press-a, izabrana stavka se
"otvara" i prikazuju se njene podstavke. Nakon toga, izborom kvadrati¢a sa znakom -, koji se nalazi ispred stavke, izabrana
stavka se "zatvara" i skrivaju se njene podstavke. Tasteri numericke tastature + i — se takode mogu koristiti za otvaranje/
zatvaranje jednog nivoa stabla ispod selektovane grane.

Po izboru stavke sadrzaja, odnosno sluzbena glasila, odnosno biltena, odnosno e-Press-a, u prozoru za pregledanje
dokumenata se otvara stranica sa listom dokumenata. Prikazana lista dokumenata obuhvata sve dokumente koji
pripadaju izabranoj stavci sadrzaja/bilteni/favoriti/glasila/e-Press-a (upravo toj stavci, ako nema podstavki, odnosno svim
podstavkama izabrane stavke, ako ih ima). Sto je izabrana stavka dublje u hijerarhiji stabla, to je prikazana lista dokumenata
kraca, jer je uzi uslov izbora.

Kada se kroz sadrzaj, odnosno glasila, odnosno bilten, odnosno e-Press, stigne do Zeljene grupe dokumenata, iz ove se
moze izabrati proizvoljan dokument za pregledanje. Kada se otvori prvi dokument, omogucice se kretanje kroz izabranu
grupu dokumenata.

Pretraga

Pretrazivanje zbirke dokumenata obavlja se kroz stranicu za trazenje prozora za pristup dokumentima.

Priizboru kriterijuma pretrage se preporucuje da se najpre navede tip trazenog dokumenta, koji moze biti: Svi dokumenti
osim Carinske tarife, Propisi, Sluzbeno misijenje, Sudska praksa, Strana sudska praksa, Model, Evropsko zakonodavstvo i druga
strana prava, Carinska tarifa, Vest, Stru¢ni komentar, Pitanje i odgovor ili Kombinacija po izboru. Ako se izbor ne suzi na
konkretan tip dokumenta, podrazumeva se trazenje po svim tipovima dokumenata osim Carinske tarife. Ovakvo trazenje
Ce trajati duze nego da je izbor dokumenata suzen na konkretan Zeljeni tip. Zatim se navode ostali kriterijumi koji zavise od
izabranog tipa dokumenata. Nakon navodenja Zeljenih kriterijuma, izborom dugmeta Trazi u bazi, izvodi se pretrazivanje
zbirke dokumenata. Dugmetom Ponisti brisu se svi postavljeni kriterijumi trazenja, ali se zadrzava izabrani tip dokumenata
za pretragu.

Ako se ne navede nijedan kriterijum, rezultat traZenja ¢e obuhvatiti sve dokumente datog tipa. lzuzetno, za propise se u
rezultatu nece pojaviti istorijske verzije, ve¢ samo poslednja verzija svakog propisa.

Po zavrsetku pretrazivanja, u prozoru za pregledanje dokumenata aktivira se stranica sa listom dokumenata koja
prikazuje rezultat traZzenja - listu svih dokumenata koji zadovoljavaju sve navedene kriterijume.

Dugme TraZi po listi dodatno suzava opseg trazenja, jer se pretrazuje (po zadatim parametrima) samo u okviru liste koja je
prikazana na stranici sa listom dokumenata, a ne po svim dokumentima u bazi.
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Pri trazenju dokumenata mogu se navesti sledeci osnovni kriterijumi:

kriterijum

opis

Naslov ili deo naslova

Navodenjem naslova ili dela naslova obezbeduje se pronalaZzenje samo onih dokumenata
koji u naslovu sadrze navedene reci ili njihove pocetne delove (korene). Veli¢ina slova ni
redosled navedenih reci se ne uzima u obzir.

Reciiliizrazi u tekstu

Mogu se navesti re¢i (odnosno samo po nekoliko pocetnih slova ako je ozna¢eno

dokumenta "podrazumeva se * na kraju reci"), fraze sastavljene od nekoliko redi, ili proizvoljan niz
znakova, prema kojima e se pretrazivati tekstovi zbirke. Za detalje videti dole (Trazenje
reci i izraza u tekstovima zbirke).

Vazina dan Izborom ove opcije i navodenjem ta¢nog datuma moguce je traziti samo propise koji vaze

(samo propisi) na zadati datum. Ako opcija nije izabrana, trazi¢e se u skupu svih propisa, tacnije, njihovih
poslednjih verzija. Pocetna vrednost ovog kriterijuma ogranicava pretragu na propise koji
vaze na danasnji dan.

Naimenovanje ili deo Navodenjem naimenovanija ili njegovog dela, trazi¢e se oni dokumenti Carinske tarife

naimenovanja (tarifni brojevi) koji sadrze odgovarajudi tarifni stav.

(samo Carinska tarifa)

Nivo dokumenta Izbor iz padajuce liste sa nivoima dokumenata ogranicava pretragu samo na dokumente

(svi izuzev dokumenata zadatog nivoa.

casopisa e-Press)

Vrsta propisa Izbor iz padajuce liste sa vrstama propisa ogranicava pretragu samo na propise zadate

(samo propisi) vrste.

Poreklo (samo sluzbena
misljenja i sudska praksa)

Izborom porekla koji su podeljeni na vazece i nevazece iz padajuce liste moguce je
ograniciti trazenje samo na ona sluzbena misljenja, odnosno onu sudsku praksu, koja ima
odgovarajuce poreklo.

Detaljni kriterijumi

Izborom dugmeta Detaljno traZzenje omogucava se navodenje dodatnih kriterijuma pretrazivanja:

sudska praksa)

kriterijum opis
Interval vaZenja Intervalom vazenja se moze suziti izbor na novodonete, izmenjene ili prestale da vaze
(samo propisi) propise u nekom intervalu.
Ako je potrebno izdvojiti samo propise koji su stupili na snagu u nekom intervalu, tada je
potrebno izabrati "Novi" i odrediti Zeljeni interval.
Ako je potrebno izdvojiti samo propise koji su izmenjeni, odnosno ¢ija je novija verzija
stupila na snagu u nekom intervalu, tada je potrebno izabrati "Izmenjeni" i odrediti zeljeni
interval.
Ako je potrebno izdvojiti samo propise koji su prestali da vaze u nekom intervalu, tada je
potrebno izabrati "Prestali" i odrediti Zeljeni interval.
Ako je uintervalu izabran samo datum "od", podrazumeva se da se u rezultatu traZzenja
dobijaju propisi po nekom od gorenavedenih kriterijuma u vremenu od navedenog
datuma, pa nadalje.
Ako je uintervalu izabran samo datum "do", podrazumeva se da se u rezultatu traZzenja
dobijaju propisi po nekom od gorenavedenih kriterijuma u bilo kom vremenu do
navedenog datuma.
Objavljen/Donet Izborom kriterijuma suZava se izbor dokumenata na one koji su objavljeni na zadati dan, ili
(sviosim modela i Evropskog | u zadatom intervalu.
zakonodavstva i drugih Ako je potrebno izdvojiti samo dokumente objavljene nekog datuma, bira se "Na dan" i
stranih prava) unosi ta¢an datum.
Ako je potrebno izdvojiti samo dokumente objavljene u nekom intervalu, bira se "U
intervalu” i unosi zeljeni interval.
Broj Izborom celog broja ili samo njegovog dela, trazic¢e se sluzbena misljenja, odnosno sudska
(samo sluzbena misljenja, praksa, ¢iji deo delovodnog broja odgovara zadatom uzorku.
sudska praksa i strana




Qo

Q0O

Izvori (samo propisi, sudska
praksa, strana sudska praksa
i Evropsko zakonodavstvo i
druga strana prava)

Navodenjem izvora pretrazivanje se ograni¢ava samo na propise, Evropsko zakonodavstvo
i druga strana prava, sudsku praksu, i stranu sudsku praksu, objavljene u navedenom
izvoru (sluzbenom glasilu ili biltenu - za sudsku praksu i stranu sudsku praksu).

Osim opcije "svi izvori" (podrazumevano), moguc je izbor "sva glasila', "ostali izvori, osim
glasila", kao i izbor pojedinih glasila u kojima se trazi dokument.

Osim opcija "svi izvori" i "ostali izvori, osim glasila", sve druge opcije omogucavaju
pretragu i po godistima glasila, a izbor konkretnog glasila omogucava da se pretraga
ogranici i na konkretan broj glasila. Ukoliko se ne izabere "do", traZzenje se ograni¢ava na
izabrano godiste, odnosno broj izabranog glasila, a ako se izabere "do", onda se trazenje
vrsi u intervalu godista, odnosno brojeva odabranog glasila. Ako se ne pretrazuje po

konkretnom glasilu, moguce je birati godiste, ali ne i broj glasila.

Donosilac (samo propisi)

Izborom donosioca koji su podeljeni na vazece i nevazece iz padajuce liste moguce je
trazenje ograniciti samo na one propise koje je doneo odgovarajudi subjekat.

Rubrika (svi osim modela i
Carinske tarife)

Izbor rubrike ogranicava traZzenje na dokumente koji pripadaju navedenoj rubrici.

Podrubrika (samo propisi,
stru¢ni komentarii pitanja i
odgovori)

Izbor podrubrike ogranicava trazenje na dokumente koji pripadaju navedenoj podrubrici.

Odeljak (samo Carinska
tarifa)

Izbor dokumenata Carinske tarife se ogranicava na izabrani odeljak.

Glava (samo Carinska tarifa)

Izbor dokumenata Carinske tarife se ogranicava na izabranu glavu. Izbor odeljka
ogranicava izbor glava na glave koje pripadaju datom odeljku.

Tarifni broj (samo Carinska
tarifa)

Izbor dokumenata Carinske tarife se ogranicava na izabrani tarifni broj. Izbor odeljka,
odnosno glave, ogranicava izbor tarifnih brojeva na brojeve koji pripadaju datom odeljku,
odnosno datoj glavi.

Autor (sudska praksa, strana
sudska praksa, modeli,
strucni komentari i pitanja i
odgovori)

Izbor sudske prakse, strane sudske prakse, modela i stru¢nih komentara, odnosno pitanja i
odgovora, se ograni¢ava na one koji poti¢u od navedenog autora.

e-Press (samo vesti, strucni
komentari i pitanja i
odgovori)

Navodenjem e-Press pretrazivanje se ograni¢ava samo na dokumente objavljene u
navedenom casopisu.

Izbor konkretnog godista omogucava da se pretraga ogranici i na konkretan broj e-Press-
a. Ukoliko se ne izabere "do", trazenje se ogranicava na izabrano godiste, odnosno broj
Casopisa, a ako se izabere "do", onda se trazenje vrsi u intervalu godista, odnosno brojeva
casopisa.

Deo komentara korisnika

Navodenjem dela komentara korisnika trazenje se ograni¢ava samo na dokumente uz koje
je korisnik zapisao komentar koji sadrzi naveden tekst.

Trazenje redi i izraza u tekstovima zbirke

Pretraga po tekstovima zbirke dokumenata se izvodi u kombinaciji sa postojec¢im trazenjem. Ostali kriterijumi filtriraju
dokumente zbirke, tako da se pretraga po tekstu obavlja samo po dokumentima koji su u rezultantnom skupu ostalih

kriterijuma.

Pretraga po tekstovima ima za cilj da se izabere grupa dokumenata koja sadrzi zadatu re¢, zadatu grupu reci (frazu) ili
zadati proizvoljan niz znakova. Izabrani dokumenti se pojavljuju u listi rezultata traZzenja, a kada se otvori svaki od tih
dokumenata otvoren je i dijalog za trazenje u tekstu dokumenta (koji se otvara pritiskom na dugme TraZenje). Polje "Sta se
traZi?" u dijalogu za trazenje je padajuca lista (combo-box) u koju se automatski upisuju trazene reci (osim onih koje sadrze
dZzoker-znake), a moguc je i slobodan unos teksta.

Ukoliko se dokument sastoji iz vise delova, otvara se uvek prvi deo (¢ak i ako u njemu nema ni jedne od trazenih reci) i
dijalog za traZenje, ali se u slucaju neuspesnog trazenja u prvom delu daje preporuka da se prede u prethodni/naredni deo
dokumenta i u njemu nastavi trazenje (dijalog za trazenje u tekstu ostaje otvoren).

Za pretragu se moze zadati niz uzoraka razdvojenih prazninama. Uzorak moze biti pojedina re¢, njen pocetni deo, grupa
re¢i pod navodnicima (izraz ili fraza, ".").

Ispred svake reci izvan navodnika moze se naci znak +, znak \ ili znak -. Znak + zahteva da se re¢, odnosno grupa reci,
obavezno nalazi u tekstu, znak \ zahteva da se barem jedna od svih reci, odnosno grupa reci, kojima prethodi taj znak nalazi
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u tekstu, dok znak - zahteva da se re¢, odnosno grupa reci, ne sme nalaziti u tekstu (ispred znaka "-" mora da se ostavi
razmaknica, dok ispred znakova "+" i "\" ne treba). Ako postoje uzorci bez predznaka, u dokumentu se moraju naci svi
navedeni uzorci (znak + se podrazumeva). Redosled reci navedenih izvan navodnika je nebitan, dok je redosled reci u grupi
reCi izmedu navodnika obavezujuci.

Podrzana je upotreba dzoker znakova * i ? sa slede¢im znacenjem:
* oznacava proizvoljni niz znakova (0, jedan ili vise) i moZe se upotrebljavati samo na kraju reci;
? oznacava tacno jedan proizvoljan znak i moZe se upotrebljavati samo na kraju reci.
Ako je izabrana opcija "podrazumeva se * na kraju reci', sufiks * se podrazumeva na kraju svake reci osim ako rec stoji pod
navodnicima (bilo samostalno ili u okviru grupe reci).

Poslednji koris¢eni dokumenti

Tokom jedne upotrebe programa formira se lista koris¢enih dokumenata koja omogucava jednostavno pristupanje vec
koris¢enim dokumentima.

Lista poslednje koris¢enih dokumenata moze se prikazati iz menija komandom Poslednje Liste / Lista poslednje koriscenih
dokumenata, s tim $to postoji moguc¢nost da korisnik sam odabere vremenski interval u kojem Zeli da se prikazuje lista
poslednje koris¢enih dokumenata. Sadrzaj liste zavisi¢e od odabira vremenskog intervala, pocevsi od poslednje sesije
pa sve do perioda od 7 dana. Kretanje kroz listu poslednje koris¢enih dokumenata u istoj sesiji moze se obavljati i pomocu
dugmadi Nazad, Napred, Prethodni i Naredni iz palete dugmadi.

Lista poslednje koris¢enih dokumenata moze se prikazati i pritiskom na dugme Poslednje iz palete dugmadi, i odabirom
Lista poslednje koris¢enih dokumenata. Prikazani vremenski interval zavisi od opcije odabrane iz menija.

Kompletna lista poslednje koris¢enih dokumenata (7 dana) se prikazuje iz stranice sa favoritima, odabirom ove opcije.

Videti kretanje kroz izabranu grupu dokumenata.

Poslednji azurirani dokumenti

Izborom komande Poslednje Liste / Poslednji aZzurirani dokumenti u meniju, prozoru za pregledanje dokumenata se otvara
stranica sa listom dokumenata, koja sadrzi nove i izmenjene dokumente koji su preuzeti pri poslednjem uspeShom
azuriranju zbirke dokumenata.

Novi dokumenti se prikazuju obi¢nim slovima, dok se dokumenti koji su pretrpeli ispravku koja je objavljena u sluzbenom
glasilu i dokumenti koji se naknadno ubace u bazu (nakon najave od strane Redakcije da je tekst dokumenta u pripremi)
prikazuju podebljanim (bold) slovima. Dokumenti koji su u pripremi i oni koji zbog svoje ograni¢ene primene na neznatan
broj pretplatnika, kao i zbog svog obima nece biti objavljeni u pravnoj bazi, ali ¢e korisniku biti dostavljeni po potrebi,
prikazuju se u sivoj boji. Svi novi dokumenti u zbirci se bezuslovno prikazuju, dok o prikazu ispravljanih dokumenata u
ovoj listi odlucuje Redakcija imajudi u vidu znacaj izmene. Dokumenti koji su proglaseni najradije koriS¢enim i nalaze se u
nekoj od lista najradije koris¢enih dokumenata, u listi poslednje azuriranih se prikazuju crvenom bojom. Crvenom bojom
se prikazuju i druge verzije nekog propisa Cija je barem jedna verzija svrstana u najradije koris¢ene dokumente. Verzije
propisa koje jos$ nisu stupile na snagu se prikazuju plavom bojom u svim listama, a verzije najradije koris¢enih propisa koje
jos$ nisu stupile na snagu se prikazuju magenta bojom.

Videti kretanje kroz izabranu grupu dokumenata.

Istorija unosenja u bazu od strane redakcije

Izborom komande Istorija / Istorija unosenja u bazu od strane redakcije u meniju, otvara se prozor za dijalog kojim se
odreduje zeljeni period postavljanja na Internet od strane Redakcije. Dodatno, omoguceno je filtriranje istorije. Prva
mogucnost filtriranja je primenom tekuce postavljenih filtera kroz Konfigurisanje zbirke. Druga moguc¢nost je neposredno
zadavanje dva kriterijuma filtriranja: prema tipu dokumenta i prema nivou dokumenta. Ukoliko se kao tip dokumenata
odaberu propisi, moguce je i dodatno filtriranje prema vrsti propisa. Postavljanjem zeljenih uslova za filtriranje moze se
znacajno redukovati rezultujuca lista dokumenata, $to olaksava njeno pregledanje. Nakon pritiska na dugme PrikaZi u
prozoru za pregledanje dokumenata se otvara stranica sa listom dokumenata koji su uneti u bazu u navedenom periodu.
Kao i u listi poslednje azuriranih dokumenata, najradije koris¢eni dokumenti, odnosno verzije najradije koris¢enih propisa,
se u listi unosenja u bazu prikazuju crvenom bojom, verzije propisa koje jos nisu stupile na snagu - plavom bojom, a verzije
najradije koris¢enih propisa koji jos nisu stupili na snagu — magenta bojom. Dokumenti koji su u pripremi i oni koji zbog
svoje ogranicene primene na neznatan broj pretplatnika, kao i zbog svog obima nece biti objavljeni u pravnoj bazi, ali

Ce korisniku biti dostavljeni po potrebi, prikazuju se u sivoj boji. U listi istorije unosenja u bazu se ne prikazuju izmenjeni
dokumenti, ve¢ samo dokumenti koji su kao novi usli u zbirku u zadatom vremenskom intervalu, dok izmenjeni dokument
ostaje zapamcen u bazi po datumu kada je prvi put unet u bazu.
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Istorija azuriranja od strane korisnika

Izborom komande Istorija / azuriranja od strane korisnika u meniju, otvara se prozor za dijalog kojim se odreduje Zeljeni
period istorije, kao i oznacenje datuma koji odreduju period azuriranja (preuzimanja sa Interneta od strane korisnika).
Dodatno, omoguceno je filtriranje istorije. Prva mogucnost filtriranja je primenom tekuce postavljenih filtera kroz
Konfigurisanje zbirke. Druga mogucnost je neposredno zadavanje dva kriterijuma filtriranja: prema tipu dokumenta i
prema nivou dokumenta. Ukoliko se kao tip dokumenata odaberu propisi, moguce je i dodatno filtriranje prema vrsti
propisa. Postavljanjem zZeljenih uslova za filtriranje moze se znacajno redukovati rezultujuca lista dokumenata, $to olak3ava
njeno pregledanje. Nakon pritiska na dugme PrikaZzi u prozoru za pregledanje dokumenata se otvara stranica sa listom
dokumenata koji su azurirani u navedenom periodu. Kao i u listi poslednje azuriranih dokumenata, najradije koris¢eni
dokumenti, odnosno verzije najradije koris¢enih propisa, se u listi istorije azuriranja od strane korisnika prikazuju crvenom
bojom, verzije propisa koje jo$ nisu stupile na snagu - plavom bojom, a verzije najradije koris¢enih propisa koji jos nisu
stupili na snagu — magenta bojom. Dokumenti koji su u pripremi i oni koji zbog svoje ograni¢ene primene na neznatan broj
pretplatnika, kao i zbog svog obima nece biti objavljeni u pravnoj bazi, ali ¢e korisniku biti dostavljeni po potrebi, prikazuju
se u sivoj boji. U listi istorije azuriranja od strane korisnika se ne prikazuju izmenjeni dokumenti, ve¢ samo dokumenti koji
su kao novi usli u zbirku u zadatom vremenskom intervalu, dok izmenjeni dokument ostaje zapamdéen u bazi po datumu
kada je prvi put unet u bazu.

Videti kretanje kroz izabranu grupu dokumenata.

Moje liste (najradije koriS¢eni dokumenti)

Program omogucava korisniku da formira vise odvojenih lista u okviru Mojih lista. Podrazumeva se da uvek postoji osnovna
lista najradije koris¢enih dokumenata. Nju korisnik ne moze obrisati. Ostale liste korisnik dodaje (Moje liste / Nova lista) i
brise (Moje liste / Brisanje liste) po Zelji. Postojecu listu (osim Osnovne) korisnik moze i da preimenuje (Moje liste / Promena
imena liste). Promena imena liste i brisanje liste se takode mogu izvrsiti i sa stranice sa Favoritima / Moje liste / <ime liste>,
desnim klikom misa na zZeljenu listu odabirom ovih opcija. Promena imena liste se moze izvrsiti i trostrukim klikom na ime
same liste. Dodavanje nove liste se takode moze izvrsiti i sa stranice sa Favoritima / Moje liste, desnim klikom misa na Moje
liste i odabirom ove opcije.

Dodavanje dokumenta Zeljenoj listi najradije koris¢enih dokumenata izvodi se komandom iz menija: Moje liste / Dodavanje
dokumentaili preko dugmeta Moje Liste iz palete dugmadi. Ova komanda je omogucena kada je prikazan tekst izabranog
dokumenta ili kada je selektovan neki dokument u otvorenoj stranici sa listom dokumenata. Dodavanje jednog ili vise
dokumenata u moje liste se takode moze izvesti i desnim klikom misa na oznacen (jedan ili vise) dokument koji se nalazi u
stranici sa listom dokumenata, odabirom Dodavanje u moje liste / <ime liste> iz prozora koji se pojavljuje.

Izborom komande Moje liste / Moje liste / <konkretna lista> u prozoru za pregledanje dokumenata se otvara stranica sa
listom dokumenata u kojoj se nalaze najradije koris¢eni dokumenti izabrane liste. Mojim listama se takode moze prici i sa
stranice sa Favoritima.

Uklanjanje dokumenta iz liste konkretne liste dokumenata izvodi se na sledeci nacin: prvo se izabere dokument koji zelimo
da uklonimo sa konkretne liste, a zatim ga uklonimo komandom iz menija Moje Liste / Izbacivanje dokumenta. Uklanjanje
jednog ili vise dokumenata iz mojih lista se takode moze izvesti i desnim klikom misa na oznacen (jedan ili vise) dokument
koji se nalazi u nekoj od mojih lista, odabirom [zbacivanje oznacenih dokumenata sa liste iz prozora koji se pojavljuje.

Selektovanjem nekog dokumenta u Mojim listama i njegovim dodavanjem u drugu listu, a zatim izbacivanjem iz prve liste,
moze se ostvariti prebacivanje dokumenta iz jedne u drugu listu najradije koris¢enih dokumenata. Ovo prebacivanje je
takode moguce izvrsiti i tzv. drag&drop funkcijom, odnosno prevlacenjem dokumenta iz jedne od mojih lista u drugu. Na
ovaj nacin je takode moguce i dodavanje dokumenta na neku od mojih lista: bilo koji oznac¢eni dokument (ili vise njih) na
stranici sa listom dokumenata mogu se misem "prevudi” u zeljenu moju listu koristeci drag&drop funkciju.

Liste formirane u okviru Mojih liste je moguce izvoziti, odnosno snimiti u neku datoteku na izabranu lokaciju na hard disku.
Tako sacuvane liste se mogu poslati drugom korisniku. Sa druge strane, liste je moguce uvoziti, odnosno ucitati sa hard
diska, i tako preuzeti ih od nekog drugog. Izvoz mojih lista se izvodi komandom iz menija Moje liste / Izvoz liste / <konkretna
lista> ili iz stranice sa favoritima desnim klikom misa na listu koja Zeli da se izveze, i odabirom funkcije /zvoz liste.
Analogno tome, uvoz liste je mogu¢ komandom iz menija Moje liste / Uvoz liste, nakon ¢ega je potrebno u otvorenom
prozoru locirati i oznaciti listu koja zeli da se uveze. Isto to se izvodi i iz stranice sa favoritima desnim klikom misa na Moje
liste, odabere se opcija Uvoz liste, i na isti nacin se locira i oznaci lista koja Zeli da se uveze.

Videti kretanje kroz izabranu grupu dokumenata.
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Povezani dokumenti i ¢lanovi (relacije)

Ako je u toku pregledanje nekog dokumenta, tada je u prozoru za pristup dokumentima na raspolaganju stranica

sa relacijama izmedu dokumenata, putem koje je moguce pristupiti povezanim dokumentima (dugme Dokumenti).
Specifi¢nost za propise je mogucénost pristupanja natpropisima, potpropisima (dugme Hijerarhija), ranijim i kasnijim
verzijama propisa (dugme Istorija), kao i dokumentima koji su vezani za neki ¢lan tog propisa (dugme Clanovi). Ako je
teku¢i dokument vezan za neki propis u stablu dokumenata, moguce je pristupiti upravo onom ¢lanu propisa na koji se
referise tekuc¢i dokument. Ispod svakog propisa prikazanog u stablu dokumenata u stranici sa relacijama prikazuju se
¢lanovi na koje se tekuci dokument referise.

Ukoliko je neki od skupova relacija prazan, odgovaraju¢e dugme se ne prikazuje. Izuzetno, ako ne postoje nikakvi podaci o
dokumentima povezanim sa tekuce posmatranim dokumentom, onda je ova stranica neaktivna.

Vazno je imati u vidu da se u stablu relacija nekog propisa sa dokumentima pojavljuju svi korelisani dokumenti bez obzira
na koju verziju propisa su direktno vezani. Moze se dogoditi da se tako prikaze i neki dokument koji nije u direktnoj vezi sa
prikazanom verzijom propisa. Kada se prikazuje dokument koji je u relaciji sa odredenim propisima, nevazece verzije tog
propisa Ce se prikazati precrtano.

Takode, treba imati u vidu da se, po pravilu, prilikom prikazivanja modela, kao korelisani dokumenti pojavljuju poslednje
verzije propisa, iako je model mogao nastati za vreme neke istorijske verzije tog propisa.

Ako je u toku pregledanje nekog propisa, u stranici sa relacijama se pojavljuje i dugme Clanovi, ukoliko postoji neki
dokument povezan sa odredenim ¢lanom propisa. Otvaranjem stranice ¢lanova omogucava se pristup pojedinim
dokumentima vezanim za konkretne ¢lanove. Svaki ¢lan predstavlja koren stabla u ¢ijim listovima su odgovarajudi
dokumenti koji se referisu na dotic¢an ¢lan propisa. | ovde treba voditi racuna o mogucnosti da se neki dokument odnosi na
¢lan ranije verzije propisa, koji je u meduvremenu izmenjen.

Dokumenti iz ¢asopisa e-Press (znaci stru¢ni komentari, pitanja i odgovori i vesti), a koji su arhivirani od strane Redakcije, na
stranici sa relacijama izmedu dokumenata se prikazuju narandzastom bojom.
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Rad sa tekstom dokumenta

Na raspolaganju su sledece operacije nad tekstom dokumenta:

Editovanje teksta modela
Kopiranje teksta dokumenta
TraZenje u tekstu dokumenta

Editovanje teksta modela

Zbirka "Modeli" sadrzi modele ugovora, akata koji se koriste u sudskim postupcima i osnivackih i drugih opstih i
pojedinacnih akata privrednih subjekata, ustanova itd.

Komandom iz menija Editovanje modela / Latinica ili Cirilica, koja postaje dostupna izborom odredenog modela, izabrani
dokument modela se otvara u aplikaciji tekst-procesora koji je na racunaru registrovan za RTF fajlove (obi¢no je to
Microsoft® Word, Microsoft® Wordpad ili OpenOffice Writer®). Tekst modela korisnik oblikuje tako $to na obelezena mesta
upisuje odgovarajuce podatke, a po potrebi menja i predlozeni tekst.

Nakon editovanja, korisnik moze da sac¢uva editovani model pod imenom koje nudi program Paragraf Lex, ili pod imenom
koje sam odabere. Modeli se po pravilu ¢uvaju u folderu browser/text_edit unutar direktorijuma gde je instaliran Paragraf
Lex osim ako korisnik drugacije izabere. Editovanje modela je moguce i iz prozora za povezani dokument, aktiviranjem
teksta modela (jednostavnim klikom miSem na njega).

Kopiranje teksta dokumenta

Omoguceno je kopiranje celog teksta dokumenta, ili samo nekog njegovog izabranog (oznac¢enog) dela. Tekst se kopira na
Clipboard u formatu koji je prilagoden za umetanje u programe iz paketa Microsoft Office 2000 i kasnijih verzija (u slucaju
ranijih verzija ne kopiraju se slike i gubi se formatiranje dokumenata).

Kopiranje celog teksta se obavlja komandom iz menija Kopiranje/ceo tekst ili pomoc¢u dugmeta Kopiranje iz palete
dugmadi.

Oznaceni deo teksta se kopira komandom iz menija Kopiranje/ oznaceni deo teksta ili pomenutim dugmetom Kopiranje iz
palete dugmadi. Ova komanda je omogucena samo kada postoji oznaceni deo teksta.

Komanda Kopiranje oznacenog teksta deluje na oznaceni tekst prikazan na stranicama Tekst dokumenta, Nastanak
dokumenta i O dokumentu. Na stranicama sa vise okvira koji sadrze tekst, komande za kopiranje deluju na aktivni okvir.

Trazenje u tekstu dokumenta

TraZenje zadate niske znakova (koja moZe da predstavlja deo reci, celu rec ili vise povezanih reci sa znacima interpunkcije) u
tekstu otvorenog dokumenta se inicira dugmetom Tekst-nadi iz palete dugmadi (ili prec¢icom Ctrl+T), nakon koje se otvara
odgovarajuci prozor za dijalog.

Nakon upisivanja trazene niske znakova u polje $ta se trazi potrebno je izabrati dugme TraZi. Ako se oznaci polje Traziti
samo cele reci, traZzenje ce se ograniciti samo na cele reci ili nizove reci.

Ako se oznaci polje Razlikovati mala od velikih slova, pri trazenju ¢e se uzimati u obzir velic¢ina slova.
Izbor dugmeta Odustajem prekida trazenje.

Padajuca lista (combo-box) Sta se trazi sadrzi poslednje uzorke traZenja u toku jednog izvrenja programa i njen sadrzaj ne
Cuva se nakon zatvaranja programa.

Na stranicama sa vise okvira koji sadrze tekst dokumenta, trazenje u tekstu se obavlja unutar aktivnog okvira, a na stranici
sa listom dokumenata ova funkcija nije omogucena.
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Prilagodavanje grafickog prikaza

Program pruza odredene mogucnosti za prilagodavanje grafickog prikaza. To su:

Prikazivanje i skrivanje prozora za pristup dokumentima
Promena izgleda palete dugmadi

Prikazivanje povezanog dokumenta

Izbor velicine teksta

Prikazivanje / skrivanje panela za pristup dokumentima

Prozor za pristup dokumentima se skriva komandom Izgled / Skrivanje panela za pristupanje dokumentima a prikazuje
komandom Izgled / Prikazivanje panela za pristupanje dokumentima. Skrivanjem panela za pristupanje dokumentima prozor
za pregledanje dokumenata se prikazuje preko cele Sirine radne povrsine glavnog prozora. Ovo se takode izvodi pritiskom
na dugme strelica (krajnje levo dugme) u paleti dugmadi.

Promena izgleda palete dugmadi

Izborom komande Izgled / paleta dugmadi (toolbar) daje se izbor prikaza dugmadi u paleti dugmadi, i to: Velika dugmad sa
natpisom, Velika dugmad bez natpisa i Mala dugmad.

Prikazivanje povezanog dokumenta

Na stranici sa tekstom dokumenta osim izabranog dokumenta moguce je prikazati i povezani dokument u drugom
okviru. Okvir za povezani dokument moze biti desno ili ispod izabranog dokumenta, sto bira korisnik preko malih dugmadi
iznad okvira izabranog dokumenta "Horizontalna podela" i "Vertikalna podela" ili iz menija Izgled / Horizontalna podela
ekrana odnosno Vertikalna podela ekrana. Okvir za povezani dokument se moze zatvoriti preko malog dugmeta iznad
okvira za povezani dokument "Privremeno zatvaranje".

Prikazivanje povezanog dokumenta je moguce izvesti na jos dva nacina: prvi je da dok pregledamo neki dokument
aktiviramo stranicu sa listom dokumenata, oznacimo misem dokument koji Zelimo da prikazemo u paralelnom prozoru
i kliknemo na dugme Povezi iz palete dugmadi. Drugi nacin se izvodi desnim klikom misem na selektovani dokument na
stranici sa listom dokumenata, izborom opcije Prikaz teksta u prozoru za povezani dokument.

Privremeno zatvaranje okvira za povezani dokument omogucava da se okvir za izabrani dokument prosiri preko cele
stranice za tekst dokumenta, da bi se okvir za povezani dokument ponovo pojavio pri narednom selektovanju nekog
dokumenta kroz stranicu sa relacijama.

Sve §to je navedeno za stranicu sa tekstom dokumenta odnosi se i na stranicu sa podacima o dokumentu.

Izbor velic¢ine teksta

Komanda iz menija Izgled / Velicina teksta sadrzi nekoliko komandi za odredivanje veli¢ine prikaza teksta dokumenta, i to:
krupnije, srednje i sitnije.
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Komande i paleta dugmadi

Glavni meni programa Paragraf Lex sadrzi sledece komande (meni):

Zbirka
komanda precica funkcija
Naslovna strana Otvaranje naslovne strane
Redakcijska strana Otvaranje strane sa obavestenjima redakcije
Rec urednika Otvaranje strane sa obracanjem urednika
Informacije o zbirci Prikazivanje osnovnih informacija o zbirci dokumenata
Podaci o pretplatniku Prikazivanje pretplatnickog broja, koda instalacije i verzije
programa
Kraj Alt+F4 Kraj rada

Poslednje liste

komanda

funkcija

Lista poslednje azuriranih dokumenata

Prikazivanje liste poslednjih azuriranih dokumenata

Lista poslednje koriscenih dokumenata

Prikazivanje liste poslednjih azuriranih dokumenata, i to izborom perioda:
od poslednje sesije do proteklih 7 dana

Stampanje
komanda funkcija
Tekst dokumenta Stampanje teksta dokumenta, sa izborom da li se tampaju napomena i

podnaslovi

Oznaceni deo teksta

Stampanje oznacenog dela teksta dokumenta

Podaci o dokumentu Stampanje podataka o otvorenom dokumentu

Izmena i dopuna Stampanje izmena i dopuna otvorenog dokumenta

Relacije Stampanije relacija otvorenog dokumenta, sa izborom vrste relacije koja
Zeli da se Stampa

Povezani dokument Stampanje dokumenta prikazanog u prozoru za povezani dokument

Lista dokumenata Stampanje celokupne liste dokumenata kojoj pripada otvoreni dokument

Oznaceni redovi liste dokumenata

Stampanje oznacenih delova liste dokumenata kojoj pripada otvoreni
dokument

Kopiranje
komanda funkcija
Ceo tekst Kopiranje celog teksta dokumenta
Oznaceni deo teksta (Ctrl+C) Kopiranje oznacenog dela teksta dokumenta
Podnaslovi Kopiranje podnaslova teksta dokumenta
Napomena Kopiranje napomene teksta dokumenta
Kopiranje cele liste Kopiranje cele liste kojoj pripada otvoreni dokument
Kopiranje oznacenih redova liste Kopiranje oznacenih redova liste kojoj pripada otvoreni dokument

Editovanje modela

komanda funkcija
Latinica Editovanje latini¢nim pismom
Cirilica Editovanje cirili¢nim pismom
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Moje liste
komanda funkcija
Moje liste Prikaz postojecih lista, pored Osnovne liste
Dodavanje dokumenta Dodavanje dokumenta u Moje liste
Izbacivanje dokumenta Uklanjanje dokumenta iz Mojih lista
Nova lista Kreiranje nove liste u okviru Mojih lista
Brisanje liste Brisanje dodate liste iz Mojih lista
Promena imena liste Promena imena liste u okviru Mojih lista
Izvoz liste Izvoz liste
Uvoz liste Uvoz liste

Istorija
komanda funkcija

Istorija unoSenja u bazu od strane redakcije

Prikaz dokumenata (po vremenskom intervalu i tipu) koje je redakcija
objavila u bazi

Istorija azuriranja od strane korisnika

Prikaz dokumenata (po vremenskom intervalu i tipu) koje je korisnik
azurirao

Izgled

komanda

funkcija

Prikazivanje / Skrivanje panela za pristupanje
dokumentima

Prikazivanje / Skrivanje prozora za pristup dokumentima

Paleta dugmadi (toolbar)

Promena nacina prikazivanja palete dugmadi

Horizontalna / Vertikalna podela ekrana

Horizontalno ili vertikalno deljenje ekrana za prikaz povezanog
dokumenta

Velicina teksta

Promena veli¢ine znakova u tekstu dokumenta izborom na krupnije,
srednje i sitnije

Konfigurisanje

komanda

funkcija

Konfigurisanje

Otvaranje panela za konfigurisanje: filter, optimizacije, komunikacija,
rezervna kopija i dnevnik

Cuvanje korisnickih podataka

Cuvanje korisni¢kih podataka (komentara korisnika, mojih lista)

Uputstvo
komanda precica funkcija
Uputstvo F1 Prikazivanje detaljnog uputstva za upotrebu programa

Skraceno uputstvo

Prikazivanje skracenog uputstva (sa slikama) za upotrebu
programa




")

Paleta dugmadi

Naredne komande se mogu aktivirati upotrebom palete dugmadi:

komanda

dugme

funkcija

Skrivanje panela za pristup

Skrivanje panela za pristup dokumentima

dokumentima @
Prikazivanje panela za _>-:l" Prikazivanje panela za pristup dokumentima
pristup dokumentima L Jep P P
Pocetna m Vracdanje na naslovnu stranicu i sadrzaj
Nazad a Prelazak na prethodni prikaz
Napred a Prelazak na naredni prikaz
Prethodni ﬂ Pregledanje prethodnog dokumenta u listi (Alt+UP)
Naredni ﬂ Pregledanje narednog dokumenta u listi (Alt+DOWN)
< . Stampanje teksta dokumenta, napomene ili podnaslova, ili njihove
Stampanje L . )
kombinacije, oznacenog dela teksta, otvorene liste...
Kopiranje Kopiranje celog teksta dokumenta ili selektovanog dela
Tekst-nadi g TraZenje u tekstu prikazanog dokumenta
. ' Prikazivanje (izbor) liste poslednje azuriranih i poslednje koris¢enih
Poslednje P
dokumenata
PoveZi ‘I Prikazati oznaceni dokument u prozoru za povezani dokument
Moje liste E ;H Dodavanje aktivnog ili selektovanog dokumenta u Moje liste
AZuriranje @ AZuriranje zbirke dokumenata
Tenderi On-line baza javnih nabavki objavljenih u sluzbenim glasilima
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Paragraf Lex Alarm je poseban program koji se isporucuje sa instalacijom programa Paragraf Lex i moze se pokrenuti
iz Windows menija Start/Programs/ <putanja gde je instaliran Paragraf Lex>/ Paragraf Lex Alarm. Program ima za cilj da
obavesti korisnike da je na Internetu objavljen novi paket dokumenata i podataka kojima zbirka jos nije azurirana.

Alarm proverava stanje na Internetu u svakoj prilici kada se korisnik povezuje na Internet, kao i dok je korisnik povezan na
Internet, periodi¢no, a u zadatim intervalima vremena za proveru.

Nakon pokretanja, Alarm se instalira u sistemski "tray" i pri sledec¢em startovanju Windows sistema nije ga potrebno
ponovo pokretati (ako je izabrana opcija Automatsko pokretanje). Dvoklikom na ikonu Alarma u tray-u moze se otvoriti
dijalog kroz koji se zadaje interval vremena provere na Internetu. Klikom na desni taster misa nad ikonom Alarma otvara se
pop-up meni koji omogucava slede¢e komande:

Automatsko pokretanje

Zvuk - iskljucivanje ili ukljuc¢ivanje zvuka

Stop/Start — prekidanje/nastavljanje provere na Internetu i alarmiranja korisnika

Otvori - otvaranje dijaloga

Kraj - trajno isklju¢ivanje alarma (nakon iskljucivanja, ponovo pokretanje je moguce kroz Windows meni Start).
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Paragraf Ten je on-line zbirka javnih nabavki, u kojoj se nalaze tekstovi javnih nabavki objavljenih u sluzbenim glasilima.
Ovoj bazi mozete pristupiti samo ukoliko ste konektovani na Internet, i to pritiskom na dugme ten u paleti dugmadi.

Nakon toga se otvara u vasem browseru (Internet Exploreru® ili Mozilli Firefox®©) naslovna strana, gde unosite podatke o
vasem korisnickom imenu i lozinci koju ste dobili.

Ovu bazu je moguce pretrazivati po vise kriterijuma, i to:

po predmetu nabavke: sve kategorije, dobra, radovi ili usluge (uz dodatnu podelu po potkategorijama)

statusu oglasa: da li oglas aktivan (jos nije isteklo vreme za predaju dokumentacije) ili istekao (isteklo vreme za
predaju dokumentacije),

imenu firme koja je dala oglas,

sedistu firme koja je dala oglas,

izvoru, odnosno broju i tipu glasila gde je oglas objavljen i

datumu objave oglasa.

Takode je moguce videti spisak prethodnih raspisa (najava javnih nabavki vece vrednosti) i pobednika javnih nabavki
objavljenih u sluzbenima glasilima.

U listi javnih nabavki dobijenoj putem pretrage, svakoj pojedina¢noj nabavci mozete pristupiti klikom na link teksta u
koloni Naziv firme oglasivaca, nakon ¢ega Ce biti prikazan tekst javne nabavke.

Ukoliko u listi ,u koloni Napomena postoji zvezdica, to znaci da je originalni tekst javne nabavke pretrpeo izmenu, dopunu,
ponistenje, ili je objavljen pobednik javne nabavke, a ovo je navedeno na kraju teksta javne nabavke.

Tekstovi javnih nabavki, ukoliko su objavljeni i na engleskom jeziku, nalaze se odmah ispod teksta na srpskom jeziku.
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